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LAMPIRAN III 

PERATURAN MENTERI AGRARIA DAN TATA RUANG/ 

KEPALA BADAN PERTANAHAN NASIONAL 

NOMOR 3 TAHUN 2017    

TENTANG 

PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL  

PENATAAN RUANG 

   

 

KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 
PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 

“Demi Keadilan” 

 

SURAT PERINTAH TUGAS  

Nomor: SP-…../Gas-W/PPNS PENATAAN RUANG/…/20.. 
 

Pertimbangan  :  untuk kepentingan pelaksanaan tugas pengawasan, pengamatan, 

 penelitian atau pemeriksaan atas dugaan tindak pidana di bidang 

 penataan ruang, perlu mengeluarkan surat ini. 

Dasar   :  1. Pasal 6 ayat (1) huruf b dan Pasal 7 ayat (2) KUHAP; 

 2. Pasal 68 Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan 
Ruang; 

 3.  Laporan atau Pengaduan …………… 

 

DIPERINTAHKAN 

 
Kepada   :  1.  Nama  : ......................................................... 

 NIP  : ......................................................... 

 

   2.  Nama   : ......................................................... 

 NIP   : ......................................................... 

 
 

Untuk  : 1. melaksanakan tugas pengawasan, pengamatan, penelitian atau 

pemeriksaan atas dugaan tindak pidana di bidang penataan ruang 

berupa ………. Sebagaimana dimaksud dalam Pasal …. Undang-

Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang yang 
dilakukan oleh …………… (orang/badan usaha); 

2.  melaporkan hasil pengawasan, pengamatan, penelitian atau 

pemeriksaan kepada pejabat pemberi perintah. 

 

Surat perintah ini berlaku sejak tanggal dikeluarkan sampai dengan selesai. 

 
Selesai. 

  Dikeluarkan di : …………………. 

  Pada tanggal : …………………. 

 

Penerima Perintah,                                                    Kepala ……………. 
                                                   Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 

 

 

………………………………                                                       ……………………………………… 
NIP. ……………………….                                                         NIP. …………………… 

 

*) Pilih Salah Satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 “Demi Keadilan” 

 

Nomor  :  SM-../Penyelidikan/PPNS PENATAAN RUANG /./20..      …….. 20… 
Sifat  :  Segera 

Lampiran  :  …………………………………… 

Perihal  :  Permintaan bantuan  

Penyelidikan.……………. 

 

Kepada 
 

Yth. Kepala Kepolisian …………  

di 

………………………………. 

 
1.  Dasar: 

a. Pasal 68 Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Pasal 7 ayat (2) Peraturan Kepala Kepolisian Republik Indonesia tentang Manajemen 

Penyidikan Oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil; 

c. Surat Perintah Tugas Wasmatlitrik Nomor : ……………….. tanggal …………..………; 

d. Surat Laporan atau Pengaduan  ........................... 
 

2.  Sehubungan dengan perihal tesebut di atas, bersama ini disampaikan bahwa PPNS 

Penataan Ruang Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN memerlukan bantuan 

penyelidikan terhadap Tersangka / Saksi atas nama: 

Nama : .................................................. 
Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 
diduga keras berdasarkan bukti permulaan yang cukup telah melakukan tindak pidana di 

bidang penataan ruang berupa ………. sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. Undang-

Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang. 

 

3. Untuk kepentingan penyelidikan tersebut dimohon kepada Kepolisian untuk dapat 
memberikan bantuan penyelidikan dalam pengungkapan kasus yang ditangani. 

 

4.  Demikian untuk menjadi maklum. 

 

 

 
Kepala ……………. 

Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 

 
 ……………………………… 

 NIP. ……………………….. 

 

Tembusan: 

1. ……………………. 

2. ……………………. 
 

*) Pilih Salah Satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 

“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SB-…./Pengamanan/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 
Perihal  : Permintaan Bantuan Pengamanan 

 

Yth., 

Kepala Kepolisian …………. 

di 
………………………………….. 

U.p. ……. selaku Korwas PPNS 

di 

…………………………………. 

1.  Dasar: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 
b. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 

c. Surat Perintah Tugas Nomor: ……, tanggal ……….; 

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal ………. 

2.  Sehubungan dengan rujukan tersebut, dengan ini disampaikan bahwa Penyidik Pegawai 

Negeri Sipil Penataan Ruang akan melakukan pengawasan, pengamatan, penelitian atau 
pemeriksaan /penyidikan)* terhadap tersangka/saksi)*: 

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 
Pekerjaan : .................................................. 

Alamat        : .................................................. 

 

yang diduga keras berdasarkan laporan atau pengaduan/ laporan kejadian/bukti 

permulaan yang cukup)* telah melakukan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa 
………. sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 

tentang Penataan Ruang. 

 

3.  Untuk kepentingan pengawasan, pengamatan, penelitian atau pemeriksaan/penyidikan)* 

tersebut, diminta kepada Kepolisian untuk dapat memberikan bantuan pengamanan 

kepada PPNS Penataan Ruang dalam rangka menangani/menyelesaikan tindak pidana 
dimaksud 

 

4. Demikian disampaikan untuk menjadi maklum. 

 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 
 

 

 

 …………………………………………. 

 NIP. ……………………................... 

 
 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 
*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

“Demi Keadilan” 
 

 

Nomor  : SB-…../Han/PPNS PENATAAN RUANG/…/20…      …….. 20… 

Sifat  : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 
Perihal  : Pemberitahuan Penahanan kepada Keluarga Tersangka a.n. 

……………………………… 

 

Yth., 

Sdr/i ……………….. 

Jalan ……………….. 
di 

……………….. 

 

 

1.  Dengan ini diberitahukan bahwa keluarga/suami/istri/anak/ adik/kakak)* Saudara atas 

nama: 
Nama  : ……………………………………………..... 

Tempat/Tgl.Lahir  :  ……………………………………………..... 

Jenis Kelamin  :  …………………………………………….... 

Kewarganegaraan  :  ……………………………………………..... 

Agama  :  ……………………………………………..... 
Pekerjaan  :  ……………………………………………..... 

Alamat  :  ……………………………………………..... 

telah ditahan dengan alasan bahwa hasil pemeriksaan telah memberikan bukti yang cukup 

sebagai  tersangka yang diduga keras telah melakukan tindak pidana di bidang penataan 

ruang berupa ............. sebagaimana dimaksud dalam Pasal .... Undang-undang Nomor 26 

Tahun 2007 tentang Penataan Ruang. 
 

2.  Penahanan dilakukan di Rumah Tahanan Negara ………. Jalan ………. Selama 20 ( dua 

puluh) hari, terhitung mulai hari ………. tanggal ………. sampai dengan hari ………. tanggal 

………. 

3.  Terlampir  surat permintaan bantuan penahanan atas nama tersangka kepada kepolisian 
Negara Republik Indonesia No. ………… 

4. Terlampir surat perintah penahanan atas nama tersangka ………………… 

………………………….. 

5. Demikian diberitahukan untuk menjadi maklum. 

 

 
 Kepala ................ 

 Selaku Penyidik PPNS  

 Penataan Ruang, 

 

 
 

 ……………………………………… 

 NIP. ……………………................... 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                         ………………….. 20… 

Nomor  : SB-…../Han/PPNS PENATAAN RUANG/…/20…     

Sifat  : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Pemberitahuan Perpanjangan penahanan 
kepada keluarga Tersangka a.n.………..... 

 

Yth., 

Sdr/i ……………….. 

Jalan ……………….. 
di 

……………….. 

 

 

1. Dengan ini diberitahukan bahwa keluarga/suami/istri/anak/adik/kakak)* Saudara atas 

nama: 
Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 
Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 

telah diperpanjang masa penahanannya dengan alasan pemeriksaan dalam rangka 

penyidikan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa ……………….. sebagaimana 

dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan 

Ruang belum selesai. 
2. Perpanjangan penahanan dilakukan di Rumah Tahanan Negara ………. Jalan ………. selama 

40 (empat puluh) hari, terhitung mulai hari ………. Tanggal ………. sampai dengan hari 

………. tanggal ………. 

3. Terlampir surat ketetapan perpanjangan penahanan dari Kepala Kejaksaan Negeri ……….. 

nomor: …………. tanggal …………… 
4.  Terlampir surat permintaan bantuan perpanjangan penahanan atas nama Tersangka 

……….. nomor: …………. tanggal ……………  

5.  Demikian diberitahukan untuk menjadi maklum.  

 

 

  
Kepala ................ 

Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 

……………………………………… 
NIP. …………………….............. 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

 
*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                         ……………….. 20… 

 

Nomor   :  SB-…/Han/PPNS PENATAAN RUANG/…/20.. 

Sifat   :  Segera 

Lampiran  :  …………………………………… 
Perihal   :  Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan 

Lanjutan kepada Keluarga Tersangka a.n…..... 

 

 

Yth., 
Sdr/i ……………….. 

Jalan ……………….. 

di 

……………….. 

 

1. Dengan ini diberitahukan bahwa keluarga/suami/istri/anak/ adik/kakak)* Saudara atas 
nama: 

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 
Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 

telah diperpanjang penahanan lanjutannya dengan alasan pemeriksaan dalam rangka 

penyelesaian penyidikan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa ……………….. 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang 
Penataan Ruang belum selesai. 

 

2. Perpanjangan penahanan lanjutan dilakukan di Rumah Tahanan Negara ………. Jalan 

……….   selama 30 (tiga puluh) hari, terhitung mulai hari ………. tanggal ………. sampai 

dengan hari ………. tanggal ………. 
3. Terlampir surat ketetapan perpanjangan penahanan lanjutan dari Kepala Kejaksaan Negeri 

……….. nomor: …………. tanggal ……………  

4. Terlampir surat permintaan bantuan perpanjangan penahanan lanjutan atas nama 

Tersangka ……….. nomor: …………. tanggal …………… 

5. Demikian diberitahukan untuk menjadi maklum.  

 
 

 Kepala ................ 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 
 

 

 ……………………………………… 

 NIP. ……………………............... 

 

Tembusan Yth: 
1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
…………………….. 20… 

Nomor      : SB-.../Han/PPNS PENATAAN RUANG/../20.. 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Pemberitahuan Penahanan Lanjutan  

  kepada Keluarga Tersangka a.n…..... 
 

Yth., 

Sdr/i ……………….. 

Jalan ……………….. 

di 
……………….. 

 

1.  Dengan ini diberitahukan bahwa keluarga/suami/istri/anak/ adik/kakak)* Saudara atas 

nama:  

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 
Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 
 

telah dilanjutkan penahanannya dengan alasan pemeriksaan dalam rangka penyelesaian 

penyidikan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa ……………….. sebagaimana 

dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan 

Ruang belum selesai. 

 
2. Penahanan lanjutan dilakukan di Rumah Tahanan Negara ………. Jalan………. selama 30 

(tiga  puluh) hari, terhitung mulai hari ………. tanggal ………. sampai dengan hari ………. 

tanggal ………. 

3. Bersama ini terlampir surat permintaan bantuan penahanan lanjutan atas nama Tersangka 

……….. nomor: …………. tanggal …………… 
4.  Demikian diberitahukan untuk menjadi maklum.  

 

 Kepala ................ 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 
 

 ……………………………………… 

 NIP. …………………….............. 

 

Tembusan Yth: 
1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 

 

“Demi Keadilan” 

              ………………………….. 20… 
Nomor   : SB-…/Han/PPNS PENATAAN RUANG/..../20.. 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal   : Pemberitahuan Pengalihan Jenis Penahanan  

   Kepada keluarga Tersangka a.n……………………… 

 
 

Yth., 

Sdr/i ……………….. 

Jalan ……………….. 

di 
……………….. 

 

1. Dengan ini diberitahukan bahwa keluarga/suami/istri/anak/ adik/kakak)* Saudara atas 

nama 

 

Nama : .................................................. 
Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 
Alamat : .................................................. 

 

telah dialihkan jenis penahanannya dari …………… di …………… Jalan ……………….. 

menjadi ……………….. di ……………. Jalan ………………... 

 

2. Pengalihan jenis penahanan ini dilakukan mulai hari ………. tanggal ………. 
 

3. Terlampir surat permintaan bantuan pengalihan jenis penahanan atas nama Tersangka 

……….. nomor: …………. tanggal …………… 

 

4. Demikian diberitahukan untuk menjadi maklum.  
 

 

 Kepala ................ 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 
 

 

 

 ………………………………………….. 

 NIP. ……………………................... 
 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

 
*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 
 

“Demi Keadilan” 

……………….. 20… 

Nomor   : SB-.../Han/PPNS PENATAAN RUANG/../20.. 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal   : Pemberitahuan Permintaan Bantuan Pembantaran 
 Penahanan  Kepada keluarga tersangka terhadap  

 ……………………… 

 

Yth., 

Sdr/i ……………….. 
Jalan ……………….. 

di 

……………….. 

 

1. Dengan ini diberitahukan bahwa keluarga/suami/istri/anak/ adik/kakak)* Saudara atas 

nama 
 

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 
Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 

 

telah dibantarkan penahanannya selama yang bersangkutan dirawat inap (opname) di 

Rumah Sakit …………… Jalan ……………….. mulai hari ………. tanggal ………… sampai 
dengan sembuh. 

 

2. Terlampir surat permintaan bantuan pembantaran penahanan atas nama Tersangka 

……….. nomor: …………. tanggal …………… 

3. Terlampir surat perintah pembantaran penahanan atas nama Tersangka ……….. nomor: 
…………. tanggal …………… 

4. Demikian diberitahukan untuk menjadi maklum.  

 

 

 Kepala ................ 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 
 

 

 

 

 
 

 ……………………………………… 

 NIP. ……………………................... 

 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 
2. …………………………….. 

 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 

 

“Demi Keadilan” 

                                                      ……………….. 20… 
Nomor   : SB-…/Han/PPNS PENATAAN RUANG/./20 

Sifat   : Segera 

Lampiran : …………………………………… 

Perihal  : Pemberitahuan Pencabutan Pembantaran  

kepada Keluarga Tersangka ……………….. 

 
 

Yth., 

Sdr/i ……………….. 

Jalan ……………….. 

di 
……………….. 

 

1. Dengan ini diberitahukan bahwa keluarga/suami/istri/anak/ adik/kakak)* Saudara atas 

nama: 

 

Nama : .................................................. 
Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 
Alamat : .................................................. 

 

telah dicabut pembantaran penahanannya setelah yang bersangkutan dirawat inap 

(opname) di Rumah Sakit …………… Jalan ……………….. sampai dengan sembuh. 

 

2. Selanjutnya yang bersangkutan kembali ditahan di Rumah Tahanan …………… Jalan 
…………… terhitung mulai hari ………. tanggal …………… 

 

3. Terlampir surat permintaan bantuan pencabutan pembantaran penahanan atas nama 

Tersangka ……….. nomor: …………. tanggal …………… 

 
4. Terlampir surat pencabutan pembantaran penahanan atas nama Tersangka ……….. nomor: 

…………. tanggal …………… 

 

5. Demikian diberitahukan untuk menjadi maklum. 

 

  
  

Kepala ................ 

Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 
 

 

…………………………………………. 

NIP. ……………………................... 

 

 
Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

 
*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SM-…../Lab/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Permintaan Bantuan Pemeriksaan Laboratorium 
 

 

Yth., 

Kepala Laboratorium ……………….. 

di 
………………………………. 

 

1.  Dasar: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Pasal 20 dan Pasal 51 Peraturan Kepala Kepolisian Republik Indonesia tentang 

Manajemen Penyidikan Oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil; 
c. Laporan Kejadian Nomor: ….… tanggal ………. 

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ….… tanggal ……….. 

 

2.  Dengan ini diminta bantuan Saudara/i untuk melakukan pemeriksaan laboratorium 

terhadap contoh uji/sampel yang kami kirim dengan parameter uji sebagai berikut: 
a. …………………………………; 

b. …………………………………; 

c. dan seterusnya. 

Dengan mengacu …………………………………………………………………………….………………… 

 

3.  Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja sama Saudara/i diucapkan terima kasih. 
 

 

   Kepala ................ 

   Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 
 

 

 

 

   …………………………………………. 

   NIP. ……………………................... 
 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 
 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SM-../VER/PPNS PENATAAN RUANG/…/20.. 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 
Perihal  : Permintaan Bantuan Pemeriksaan Visum et Repertum 

 

 

Yth., 

Kepala/Direktur Rumah Sakit …………….. 

di 

………………………………….. 
 

 

1.  Bersama ini dikirimkan ……. (…………) kepada Saudara/i: 

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 
Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 

 
2.  Orang tersebut diduga telah mengalami luka/keracunan berat/ringan)* di …………………. 

akibat dari ………………..pada tanggal …………… pukul ………., sehingga menderita 

………….. pada bagian tubuh ……………….. 

 

3.  Sehubungan dengan dugaan tersebut, diminta bantuan Saudara/i untukmelakukan 
pemeriksaan medis/pengobatan/ perawatan terhadap orang tersebut dan memberikan 
laporan hasil pemeriksaan (visum et repertum) kepada kami. 

 

4. Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja samanya diucapkan terima kasih. 

 

Penerima  
Nama   : …………………………                      Kepala ................  

Jabatan  :………………. Selaku PPNS Penataan Ruang, 

Tanda Tangan  : ………………………… 

Tanggal             : ………………………… 

Waktu  : …………………………                       

 
 

………………………………………… 

                                     NIP. ……………........................... 

 

 
 

 

 

Tembusan Yth.: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 
 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
 “Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SM-…./For/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Permintaan Bantuan Bantuan Pemeriksaan  
  Laboratorium Forensik 

 

Yth., 

Kepala Badan Reserse Kriminal Kepolisian Negara RI 

di 
…………………………………… 

 

U.p. Kapus Laboratorium Forensik 

 

1.  Dengan ini diinformasikan bahwa PPNS PENATAAN RUANG sedang melakukan penyidikan 

tindak pidana di bidang penataan ruang berupa …………… sebagaimana dimaksud dalam 
Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang atas nama 

tersangka ……………….. dengan barang bukti sebagai berikut: 

a. ……………………………………………; 

b. ……………………………………………; 

c. dan seterusnya. 
 

yang selanjutnya diperlukan pemeriksaan laboratorium guna menentukan 

.............................. (uraikan tujuan permintaan pemeriksaan forensik). 

 

2.  Sehubungan dengan hal tersebut dilampirkan: 

 
a.  Bukti pembanding, antara lain: 

1) …………………………………………….; 

2) …………………………………………….; 

3) dan seterusnya …… (dapat dibuat lampiran). 

 
b.  Kelengkapan administrasi penyidikan, yaitu: 

1) Laporan Kejadian Nomor ……, tanggal ……………; 

2) Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal …….. 

3) Laporan Kemajuan Penyidikan; 

4) Berita Acara Penemuan, Penyitaan, Penyisihan, Pembungkusan, Penyegelan Barang 

Bukti; 
5) Berita Acara Pemeriksaan Saksi/Tersangka. 

 

3. Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja samanya diucapkan terima kasih. 

 

 
 Kepala ................ 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 

 

 
 

 ……………………………………… 

 NIP. ……………………................... 

 

 

Tembusan Yth: 
1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
 “Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SM-.../Ident/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Permintaan Bantuan Pemeriksaan Identifikasi 
 

Yth., 

Kepala Badan Reserse Kriminal 

Kepolisian Negara RI 

di 
…………………………………… 

 

U.p. Kapus Laboratorium Identifikasi 

 

 

1.  Dengan ini diinformasikan bahwa PPNS PENATAAN RUANG sedang melakukan penyidikan 
tindak pidana di bidang penataan ruang berupa …………… sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang atas nama 

tersangka ……………….. dengan barang bukti sebagai berikut: 

a. Sidik jari laten, foto, dan/atau tanda tangan ………………..; 

b. ……………………………………………………………….; 
c. dan seterusnya. 

 

yang selanjutnya diperlukan pemeriksaan identifikasi guna menentukan identittas 

seseorang atau …………………… (uraikan tujuan permintaan pemeriksaan identifikasi). 

 

2.  Sehubungan dengan hal tersebut dilampirkan: 
a. Bukti pembanding, antara lain: 

1) …………………………………………….; 

2) …………………………………………….; 

3) dan seterusnya …… (dapat dibuat lampiran). 

b. Kelengkapan administrasi penyidikan, yaitu: 
1) Laporan Kejadian Nomor : ……, tanggal ……………; 

2) Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal …….. 

3) Laporan Kemajuan Penyidikan; 

4) Berita Acara Pemeriksaan Saksi/Tersangka. 

 

3.  Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja samanya diucapkan terima kasih. 
 

 

 

 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 
 

 

 

 

 

 …………………………………………. 
 NIP. ……………………................... 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SM-…../Ahli/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran : …………………………………… 

Perihal   : Permintaan Bantuan Ahli 
 

Yth., 

Kepala Laboratorium/Rektor/Kepala Lembaga ……………….. 

…………………………………………………. 

di 
……………………………….. 

 

 

1.  Dasar: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 
c. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……., tanggal …… 

 

2. Dengan ini diminta bantuan Saudara/i untuk dapat menghadirkan Sdr/i .................... 

guna memberikan keterangan sebagai Ahli kepada Penyidik Pegawai Negeri Sipil Penataan 

Ruang berupa …………… (menjelaskan gambaran umum kasus yang sedang dihadapi). 
 

3. Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja samanya diucapkan terima kasih. 

 

 

 

  
 Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 

 

 
 …………………………………………. 

 NIP. ……………………................... 

 

 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 
2. …………………………….. 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SM-…../Ahli/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran : …………………………………… 

Perihal   : Permintaan Bantuan Pemeriksaan Psikologi 
 

Yth., 

……………….. 

…………………………………………………. 

di 
……………………………….. 

 

 

1.  Rujukan: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Pasal 20 dan Pasal 51 Peraturan Kepala Kepolisian Republik Indonesia tentang 
Manajemen Penyidikan Oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil; 

c. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……. 

 

2. Dengan ini diminta bantuan Saudara/i untuk dapat melakukan pemeriksaan psikologi atas 
nama 

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 
Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : ..................................................: 

 

Untuk keperluan penyidikan dugaan tindak pidana bidang Penataan Ruang. 

 
3. Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja samanya diucapkan terima kasih. 

 

 

 

  

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 
 

 

 

 

 …………………………………………. 
 NIP. ……………………................... 

 

 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 
 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 

 

“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 
Nomor   : SB-…./Cegah/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Permintaan Bantuan Pencegahan 

 
Yth., 

Kepala Badan Reserse Kriminal 

Kepolisian Negara RI 

di 

………………………………….. 

U.p. Karo Korwas PPNS 
 

1.  Dasar: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Pasal 51 Peraturan Kepala Kepolisian Republik Indonesia tentang Manajemen 

Penyidikan Oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil; 

c. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 
d. Surat Perintah Tugas Nomor: ……, tanggal ……….; 

e. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal ………. 

2.  Sehubungan dengan rujukan tersebut, dengan ini disampaikan bahwa Penyidik Pegawai 

Negeri Sipil Penataan Ruang akan melakukan pengawasan, pengamatan, penelitian atau 

pemeriksaan /penyidikan)* terhadap tersangka/saksi)*: 
Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 
Alamat : .................................................. 

 

yang diduga keras berdasarkan laporan atau pengaduan, laporan kejadian kejadian/bukti 

permulaan yang cukup)* telah melakukan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa 

………. sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 
tentang Penataan Ruang. 

 

3.  Untuk kepentingan pengawasan, pengamatan, penelitian atau pemeriksaan/penyidikan)* 

tersebut, diminta kepada Kepolisian untuk dapat memberikan bantuan Pencegahan agar 

tersangka/saksi tidak bepergian ke luar negeri selama proses pengawasan, pengamatan, 

penelitian atau pemeriksaan/penyidikan)* berlangsung. 
 

4.  Demikian disampaikan untuk menjadi maklum. 

 

 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 
 

 

 

 

 …………………………………………. 

 NIP. ……………………................... 
 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 
*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 

 

“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 
Nomor   : SM-.../PO/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat    : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal   : Permintaan Pencarian Orang 

 

Yth., 
Kepala Badan Reserse Kriminal 

Kepolisian Negara RI 

di 

………………………………….. 

 
U.p. Karo Korwas PPNS 

 

1.  Rujukan: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 

c. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal ……….; 
d. Surat Panggilan Tersangka Nomor: ……, tanggal ….. 

 

2.  Bersama ini diminta bantuan Kepolisian untuk dapat melakukan pencarian orang untuk 

diawasi/dimintai keterangan/ditangkap/diserahkan sehubungan dengan perkara tindak 

pidana di bidang penataan ruang berupa ………. sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. 
Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang terhadap tersangka: 

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 

Agama : .................................................. 
Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 

NPWP : ………………………………………… 

Nomor Paspor       : ………………………………………… 

Nomor SKLD       : ………………………………………… 
Ciri-ciri Khusus :……………… dikeluarkan di ………… tanggal ……………….; berlaku 

sampai dengan tanggal ………………… (untuk warganegara asing). 

………………………………………………. 

3. Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja samanya diucapkan terima kasih. 

 

 
 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 

  

 

 
 

 …………………………………………. 

 NIP. ……………………................... 

 

 

Tembusan Yth: 
1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : SB-…./Personil/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Permintaan Bantuan Personil 
 

Yth., 

Kepala Badan Reserse Kriminal 

Kepolisian Negara RI 

di 
………………………………….. 

U.p. Karo Korwas PPNS 

 

1.  Rujukan: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Pasal 7 ayat (2) dan Pasal 51 Peraturan Kepala Kepolisian Republik Indonesia tentang 
Manajemen Penyidikan Oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil 

c. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 

d. Surat Perintah Tugas Nomor: ….…, tanggal ……….; 

e. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal ………. 

2.  Sehubungan dengan rujukan tersebut, dengan ini disampaikan bahwa Penyidik Pegawai 
Negeri Sipil Penataan Ruang akan melakukan pengawasan, pengamatan, penelitian atau 

pemeriksaan /penyidikan)* terhadap tersangka/saksi)*: 

Nama : .................................................. 

Tempat/Tgl.Lahir : .................................................. 

Jenis Kelamin : .................................................. 

Kewarganegaraan : .................................................. 
Agama : .................................................. 

Pekerjaan : .................................................. 

Alamat : .................................................. 

 

yang diduga keras berdasarkan laporan atau pengaduan, laporan kejadian/bukti 
permulaan yang cukup)* telah melakukan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa 

………. sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 

tentang Penataan Ruang. 

 

3.  Untuk kepentingan pengawasan, pengamatan, penelitian atau pemeriksaan/penyidikan)* 

tersebut, diminta kepada Kepolisian untuk dapat memberikan bantuan personil untuk 
membantu menangani/menyelesaikan tindak pidana dimaksud 

 

4.  Demikian disampaikan untuk menjadi maklum. 

 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 
 

 

 

 …………………………………………. 

 NIP. ……………………................... 

 
 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 

 

*) Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

                                                       ……………….. 20… 

Nomor   : S-.../Pelimpahan/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat   : Segera 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Pelimpahan Penyidikan a.n. ………………………………….. 
 

 

Yth., 

Kepala Badan Reserse Kriminal 

Kepolisian Negara RI 
di 

………………………………….. 

 

U.p. Karo Korwas PPNS 

 

1.  Dasar: 
a. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 

b. Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan Nomor: …., Tanggal ….. 

c. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal ……. 

d. Hasil gelar perkara ……………….. tanggal ………….. 

 
2.  Dari hasil pemeriksaan terhadap saksi, ahli, dan tersangka, serta barang bukti, ditemukan 

fakta bahwa tersangka atas nama ……………….. telah melakukan tindak pidana di bidang 

penataan ruang berupa ………… sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang 

Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang dan juga Pasal ….. Undang-Undang Nomor 

….. Tahun ….. tentang ……………….. (sebutkan undang-undang lain yang bukan menjadi 

kewenangan Penyidik PPNS PENATAAN RUANG). 
 

3.  Sehubungan dengan hal tersebut, dengan ini kami serahkan proses penyidikan dan 

menyerahkan tanggung jawab atas ….. (……..) orang tersangka: 

Nama  : ………………………………… 

Tempat/Tgl.Lahir : ………………………………… 
Jenis Kelamin : ………………………………… 

Kewarganegaraan : ………………………………… 

Agama  : ………………………………… 

Pekerjaan  : ………………………………… 

Alamat  : ………………………………… 

yang diduga keras berdasarkan laporan kejadian/bukti permulaan yang cukup)* telah 
melakukan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa ………. sebagaimana dimaksud 

dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang, beserta 

barang bukti berupa: --------- sebagaimana terlampir dalam daftar barang bukti -------- 

 

4.  Tersangka tersebut tidak ditahan/ditahan)* di Rumah Tahanan …………… Jalan 
……………….. 

5.  Demikian disampaikan untuk menjadi maklum. 

 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 

 

 
 

 …………………………………………. 

 NIP. ……………………................... 

 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 
2. …………………………….. 

 

)* Pilih salah satu. 
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KOP SURAT KEMENTERIAN ATR/BPN/PEMERINTAH PROVINSI/ 

PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA *) 

 
“Demi Keadilan” 

……………….. 20… 

Nomor  : SB-…../Hsl/PPNS PENATAAN RUANG/…/20… 

Sifat  : Biasa 

Lampiran  : …………………………………… 

Perihal  : Pemberitahuan Hasil/Perkembangan  
pengawasan, pengamatan, penelitian atau pemeriksaan/Penyidikan)* 

 

 

Yth., 

…………………………………………… 
di 

……………………………………. 

 

1.  Dasar: 

a. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang; 

b. Laporan Kejadian Nomor: ……, tanggal ……….; 
c. Surat Perintah Tugas Nomor: ……, tanggal ……….; 

d. Surat Perintah Penyidikan Nomor: ……, tanggal ……….. 

 

2.  Dengan ini diberitahukan hasil/perkembangan pengawasan, pengamatan, penelitian atau   

pemeriksaan /penyidikan terhadap dugaan tindak pidana di bidang penataan ruang berupa 
………… sebagaimana dimaksud dalam Pasal ….. Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 

tentang Penataan Ruang sebagai berikut: 

a. ………………………………………………………………..; 

b. ………………………………………………………………..; 

c. dan seterusnya. 

 
3.  Demikian disampaikan untuk menjadi maklum. 

 

 

 

 Selaku PPNS Penataan Ruang, 
 

 

 

 

 …………………………………………. 

 NIP. ……………………................... 
 

 

Tembusan Yth: 

1. …………………………….. 

2. …………………………….. 
 

*) Pilih salah satu. 
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BUKU REGISTRASI 

 

1. Format Isi Buku Registrasi Laporan Kejadian 

No. 

Laporan Kejadian Pelapor 

Uraian Singkat 

Kejadian 

Pasal yang 

Dilanggar 
Tersangka Keterangan 

No. Laporan 

Kejadian 
Tgl 

Nama/ 

Pekerjaan 
L/P 

Tgl. Lahir/ 

Umur 
Alamat 

1 2a 2b 3a 3b 3c 3d 4 5 6 7 
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2. Format Isi Buku Registrasi Berkas Perkara 

 

No. 
Tgl. Berkas 

Perkara 

No. dan Tgl Laporan 

Kejadian 

Uraian Singkat Peristiwa dan Pasal yang 

Dilanggar 

Nama, Tgl. Lahir/Umur, 
Pekerjaan, Alamat 

PPNS PENATAAN 

RUANG 

Korban/Saksi Tersangka 

1 2 3 4 5a 5b 6 
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3. Format Isi Buku Registrasi Tindak Pidana di Bidang Penataan Ruang 

Halaman 1 

No 
Tgl. 

Kejadian 
Lokasi 

Kejadian 

Uraian Singkat 
Kejadian dan 

Pasal yang Dilanggar 

Tersangka 

Penahanan 
Nama, Tempat/Tgl. 

Penahanan 
Lahir, Agama, 

Pekerjaan, Alamat 

Kewarganegaraan 
Jenis 

Kelamin 
(L/P) 

1 2 3 4 5a 5b 5c 6 

        

 

 

 
 

 

 



         

25 

Halaman 2 

Berkas Perkara 

Nomor/ Daftar 
Barang Bukti 

Putusan Hakim 

Masuk 
Daftar 

Residivis 
Keterangan 

No 

Tgl 
Tgl 

Pengiriman ke 
Kejaksaan 

Tgl 
No. Putusan 

(Vonis) 
Kurungan,Jangka 

Waktu 

Denda, 
Jumlah 

(Rp) 

Bebas dari 
Segala Tuntutan 

1 

2 3 4 5a 5b 5c 5d 5e 6 7 
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4. Format Isi Buku Registrasi Surat Perintah Tugas 

Halaman 1 

No 

Surat Perintah Tugas 

Nama, Pangkat, NIP 

Penerima 

Tugas 

Keperluan Lama Bertugas Keterangan 

Nomor Tanggal 

1 2a 2b 3 4 5 6 
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5. Format Isi Buku Registrasi Penyidikan 

 

No. 

Nomor dan Tanggal 

Surat Perintah 
Penyidikan 

Surat Perintah 
Penyidikan 

Surat Ketetapan 
Penghentian 
Penyidikan 

Surat Ketetapan 
Penghentian 
Penyidikan 

Surat Perintah 
Penyidikan Lanjutan 

Surat Pelimpahan Penyidikan 

1 2a 2b 2c 2d 2e 2f 
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6. Format Isi Buku Registrasi Pemberitahuan Dimulainya/Dihentikannya Penyidikan 

 

No Tgl. 

Nomor 

Laporan 
Kejadian 

Uraian Singkat 
Tindak Pidana dan 

Pasal yang 

Dipersangkakan 

No. 

SPDP 

No. 

SPPP 

Identitas Tersangka 

Penasehat 

Hukum 

Dasar 
Penyidikan/ 

Dihentikannya 

Penyidikan 

Keterangan. 

Nama 

Tgl. Lahir, 

Jenis 
Kelamin 

Alamat 

1 2 3 4 5 6 7a 7b 7c 8 9 10 
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7. Format Isi Buku Registrasi Pemanggilan/Perintah Membawa 

 

No. Tgl 

No. Surat Panggilan 

Panggilan/Surat 
Perintah Pembawa 

Tgl. dan Jam 

Menghadap 

Nama, Tempat/Tgl. Lahir, 
Pekerjaan, 

dan Alamat Orang yang 
Dipanggil/Dibawa 

Status Orang yang 

Dipanggil/Dibawa 
(Saksi/Tersangka 

Nama 

PPNS PENATAAN 
RUANG 

Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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8. Format Isi Buku Registrasi Permintaan Bantuan Penangkapan/Pelepasan Tersangka 

 

No. Tgl 
Petugas yang 

Melaksanakan 
Perintah 

Nama, Tempat/Tgl. Lahir, 
Pekerjaan, dan Alamat Orang yang 

Ditangkap/Dilepaskan 

No. Surat Perintah 
Penangkapan 

No. Surat Perintah 
Pelepasan 

Pejabat 
Pemberi 
Perintah 

Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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9. Format Isi Buku Registrasi Permintaan Bantuan Penahanan 

Halaman 1 

 

 
 

 

 

No Nama 
Tgl. Lahir, 

Jenis 
Kelamin 

Alamat 
No. 
LK 

Uraian Singkat Tindak 
Pidana dan Pasal yang 

Dipersangkakan 

No. dan Tgl Surat 
Perintah 

Penahanan 

PERPANJANGAN PENAHANAN 

No. dan Tgl Surat 

Permintaan 
Perpanjangan 
Penahanan 

No. dan Tgl Surat Perintah 
Perpanjangan Penahanan 

1 2a 2b 2c 3 4 5 6 7 
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Halaman 2 

 

 

 

 

PERPANJANGAN PENAHANAN 
LANJUTAN 

PEMBANTARAN PENAHANAN 

No. dan Tgl 

Surat 
Perintah 

Penahanan 
Lanjutan 

PENANGGUHAN PENAHANAN 
No. dan Tgl 

Surat 

Perintah 
Pengalihan 

Jenis 
Penahanan 

No. dan Tgl Surat 

Perintah 
Pengeluaran 

Tahanan 

No. dan Tgl 
Surat 

Permintaan 
Perpanjangan 
Penahanan 
Lanjutan 

No. dan Tgl 
Surat 

Perintah 
Perpanjangan 
Penahanan 
Lanjutan 

No. dan Tgl 

Surat 
Perintah 

Pembantaran 
Penahanan 

No. dan Tgl 

Surat 
Pencabutan 

Pembantaran 
Penahanan 

No. dan Tgl 

Surat 
Perintah 

Penangguhan 
Penahanan 

No. dan Tgl 

Surat 
Pencabutan 

Penangguhan 
Penahanan 

8a 8b 9a 9b 10 11a 11b 12 13 
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10. Format Isi Buku Registrasi Permintaan Bantuan Penggeledahan 

 

No. 
No. 

Laporan 
Kejadian 

No. dan Tgl Surat 

Permintaan 
Izin/Izin Khusus 
Penggeledahan 

No. dan Tgl 
Surat Perintah 
Penggeledahan 

No. dan Tgl Surat 

Laporan 
Persetujuan 

Penggeledahan 

No. dan Tgl Surat 
Ketetapan Izin 
Penggeledahan 

Petugas 
Pelaksana 

Nama dan 
Tempat/Alamat 
yang Digeledah 

Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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11. Format Isi Buku Registrasi Penyitaan 

 

No. 

No. 

Laporan 
Kejadian 

No. dan Tgl Surat 

Permintaan 
Izin/Izin Khusus 

Penyitaan 

No. dan Tgl 

Surat 
Perintah 

Penyitaan 

No. dan Tgl 

Surat Laporan 
Persetujuan 
Penyitaan 

No. dan Tgl 

Surat 
Ketetapan Izin 

Penyitaan 

Petugas 
Pelaksana 

Tanda 

Terima 
Benda 
Sitaan 

Nama dan Tempat/Alamat 
Penyitaan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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12. Format Isi Buku Registrasi Pencarian Orang/Barang 

 

No. 
No. Laporan 

Kejadian 

Uraian Singkat Kejadian dan Pasal yang 

Dilanggar 

Ciri/Identitas 

Keterangan 

Orang yang Dicari Barang yang Dicari 

1 2 3 4a 4b 5 
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13. Format Isi Buku Registrasi Permintaan Bantuan Ahli/Personil 

 

No. 
No. 

Laporan 

Kejadian 

Uraian Singkat 
Kejadian dan 

Pasal 
yang Dilanggar 

Uraian Singkat 
Kejadian dan 

Pasal 
yang Dilanggar 

Identitas Ahli 

Tgl. 
Pemeriksaan 

Ahli 

Keterangan 

Nama 
Bidang 

Keahlian 
Instansi 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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14. Format Isi Buku Registrasi Permintaan Bantuan Pemeriksaan Laboratorium, Identifikasi, dan Forensik 

 

No. 
No. 

Laporan 
Kejadian 

Uraian Singkat 
Kejadian dan Pasal 

yang Dilanggar 

No. dan Tgl Surat Permintaan Bantuan Pemeriksaan 

Nama 
Laboratorium, 

Alamat 
Keterangan 

Laboratorium Forensik Identifikasi 

1 2 3 4a 4b 4c 5 6 
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15. Format Isi Buku Registrasi Permintaan Bantuan Visum et Repertum 

 

No. 

No. 

Laporan 
Kejadian 

No. dan Tgl Surat 

Permintaan Bantuan 
Visum et Repertum 

Nama, Tempat/Tgl. Lahir, 
Pekerjaan, Alamat Korban 

Uraian Singkat Kejadian 
Obyek Visum et Repertum 

(Luka/Jenazah) 
Keterangan 

1 2 3 4 5 6 7 
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16. Format Isi Buku Registrasi Permintaan Bantuan Pencegahan 

 

No. 
No. 

Laporan 
Kejadian 

No. dan Tgl Surat 
Permintaan Bantuan 

Pencegahan 

Identitas  

Keterangan 

Nama 
Tempat/Tgl. Lahir, 

Jenis Kelamin 
Kewarganegaraan 

Nomor Surat 
Keterangan Lapor Diri 

(untuk WNA 

1 2 3 4a 4b 4c 4d 5 
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17. Format Isi Buku Registrasi Ekspedisi Berkas Perkara, Tersangka, dan Barang Bukti 

 

No. 
Tgl. dan No. 

Laporan 
Kejadian 

Uraian 
Singkat 

Kejadian dan 
Pasal yang 

DIlanggar 

No. dan Tgl 
Berkas 
Perkara 

Identitas Tersangka 
(Nama, Tempat/Tgl. 

Lahir, Pekerjaan, 
Alamat) 

Tgl. Pengiriman 

Tgl., Nama, 

Tanda Tangan 
dan Cap 

Dinas/Instansi 
yang Menerima 

Penyerahan 

Keterangan 
Berkas 

Perkara 

Ter 

sangka 

Barang 

Bukti 

1 2 3 4 5 6a 6b 6c 7 8 
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18. Format Isi Buku Registrasi Pelimpahan/Penerimaan Berkas Perkara 

 

No. 

No. dan 

Tgl. 

Berkas 

Perkara, 

No . dan 

Tgl. Surat 

Penyitaan 

dari PPNS 

Uraian 

Singkat 

Kejadian 

dan Pasal 

yang 

Dilanggar 

Tersangka 

Pelimpahan Berkas Perkara Penerimaan Berkas Perkara Keterangan 

Nama 

Penyidik 

dan 

Intansi 

Asal yang 

Menangani 

Perkara 

Nama dan 

Tanda 

Tangan 

Petugas yang 

Menerima 

Berkas 

Perkara 

Nama 

Penyidik 

dan 

Intansi 

Asal yang 

Menangani 

Perkara 

Nama dan Tanda 

Tangan Petugas yang 

Menyerahkan Berkas 

Perkara 

 

1 3 4 5 6a 6b 7a 7b 
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19. Format Isi Buku Registrasi Barang Bukti 

 

No 

Penerimaan Penitipan/Penyimpanan Pengiriman 

Ket 

Jenis 
dan 

Jumlah 
Barang 
Bukti 

No. dan 
Tgl. Tanda 

Terima 
Barang 
Bukti 

Nama 
Tersangka 

Nama 
Pemilik 
Barang 

Tgl 
Penerimaan 

Barang 
Bukti 

Petugas 
Penerima 

Dasar 
Penitipan/ 

Penyimpanan 

Petugas 
yang 

Menitipkan 
Tgl 

Tujuan 
Pengiriman 

Petugas 
yang 

Mengirim 

Pemilik 
Barang 

1 2a 2b 2c 2d 3a 3b 3c 3d 4a 4b 4c 4d 5 
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20. Format Isi Buku Registrasi Pemeriksaan 

 

No 

No. dan Tgl. 

Laporan 

Kejadian 

No. dan Tgl Surat 

Pemeriksaan 

Identitas Tersangka (Nama, Tempat/Tgl. 

Lahir, Pekerjaan, 

Alamat) 

Uraian Singkat Kejadian dan Pasal yang 

Dilanggar 

1 2 3 4 5 
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21. Format Isi Buku Registrasi Pemberitahuan Hasil/Perkembangan Wasmatlitrik/Penyidikan 

 

No. 
No. dan Tgl. 

Laporan 

Kejadian 

Uraian Singkat Kejadian dan Pasal yang 

Dilanggar 

Identitas Korban 
(Nama, Tempat/tgl. Lahir, Jenis 

Kelamin, Pekerjaan, Alamat) 

No. dan Tgl 
Surat 

Pemberitahuan 

Keterangan 

1 2 3 4 5 6 
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22. Format Isi Buku Registrasi Pemberitahuan kepada Keluarga Tersangka 

 

No. 
No. dan Tgl. 

Laporan 

Kejadian 

Uraian Singkat Kejadian dan 

Pasal yang Dilanggar 

Identitas Tersangka 
(Nama, Tempat/tgl. Lahir, Jenis 

Kelamin, Pekerjaan, Alamat) 

Surat Pemberitahuan 

Keterangan 
No. dan Tgl Surat Isi 

1 2 3 4 5a 5b 6 

       

 MENTERI AGRARIA DAN TATA RUANG/ 

KEPALA BADAN PERTANAHAN NASIONAL, 

 

Ttd. 

 

SOFYAN A. DJALIL 


